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ALFABETIZACIÓN DIGITAL. CURSO 2
Duración: Del 17 de Enero al 29 de Febrero de 2012
Días Lectivos: Martes, Miércoles y Viernes de 9:30 a 12:30h.
Total de Horas: 60h
Precio: 70 €
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CONTENIDOS ALFABETIZACIÓN DIGITAL 

1) Conocer las partes de un ordenador
2) Herramientas del Sistema Operativo:

· El escritorio: Iconos, barras, Botón de Inicio….

· El ratón: Botones, configuración

· Carpetas: Crear, copiar, mover, cambiar nombre, eliminar….

· Papelera de Reciclaje: Para que sirve, como rescatar elementos eliminados…

· Configuración de la Pantalla

· Accesos Directos

3) Procesador de textos

· Formato de Texto: Tipos de letra, negritas, subrayados, cursivas, alineaciones, sangrías…

· Desplazarse por un texto, deshacer, eliminar, cortar, copiar…

· Creación, modificación y herramientas de las Tablas.
· Insertar Imágenes 
· Herramientas de la Barra de Dibujo
· Diseños de página: configurar página, números de página, encabezados y pies….

· Ortografía y Gramática

· Guardar documentos

· Imprimir…

4) ¿Qué es Internet y para que sirve?

5) Herramientas del Navegador:

· Página de Inicio

· Barra de Direcciones

· Portales

· Buscadores

· Historial

· Favoritos
6) Correo Electrónico….







